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ỦY BAN NHÂN DÂN          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

  XÃ TÂN HỘI Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: /QĐ-UBND         Tân Hội, ngày      tháng 6 năm 2026 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Ban hành Quy chế phối hợp trong công tác tổ chức thi hành quyết định 

cưỡng chế xử phạt vi phạm hành chính thuộc thẩm quyền 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ TÂN HỘI 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025; 

Căn cứ Luật Xử lý vi phạm hành chính ngày 20 tháng 6 năm 2012; Luật 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Xử lý vi phạm hành chính ngày 13 tháng 

11 năm 2020; 

Căn cứ Nghị định số 118/2021/NĐ-CP ngày 23 tháng 12 năm 2021 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Xử lý vi phạm 

hành chính; Nghị định số 68/2025/NĐ-CP ngày 18/3/2025 của Chính phủ sửa 

đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số số 118/2021/NĐ-CP ngày 23 tháng 12 

năm 2021 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật 

Xử lý vi phạm hành chính; 

Căn cứ Nghị định số 189/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2025 của 

Chính phủ quy định chi tiết Luật xử lý vi phạm hành chính về thẩm quyền xử phạt 

vi phạm hành chính; 

Căn cứ Nghị định số 296/2025/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2025 của 

Chính phủ quy định về cưỡng chế thi hành quyết định xử phạt vi phạm hành 

chính. 

Theo đề nghị của Trưởng phòng Kinh tế xã tại Tờ trình số 327/TTr-TTT 

ngày 09 tháng 6 năm 2026. 

QUYẾT ĐỊNH: 
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định về Quy chế phối hợp trong công tác 

tổ chức thi hành quyết định cưỡng chế xử phạt vi phạm hành chính thuộc thẩm 

quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã. 

Điều 2. Chánh Văn phòng HĐND&UBND xã; Thủ trưởng các ngành và các 

cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký./. 

Nơi nhận: 
- Như Điều 2; 

- CT và các PCT UBND xã; 

- CVP và các PCVP.UBND xã; 

- MTTQVN xã; Các ban, ngành xã 

- PKT, PVH-XH; 

- Lưu: VT, nqhau. 

CHỦ TỊCH 
 

 

 

 

Nguyễn Minh Ngọc 
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ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     XÃ TÂN HỘI    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

QUY CHẾ 

Phối hợp trong công tác tổ chức thi hành quyết định cưỡng chế xử phạt vi 

phạm hành chính thuộc thẩm quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã 

(Ban hành kèm theo Quyết định số      /QĐ-UBND ngày      /6/2026 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã Tân Hội) 

 

Chương I 

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

Quy chế này quy định nội dung, trách nhiệm phối hợp giữa các sở, ban, 

ngành và địa phương có liên quan trong việc tổ chức thi hành cưỡng chế buộc 

thực hiện biện pháp khắc phục hậu quả đối với các quyết định xử phạt vi phạm 

hành chính, quyết định buộc thực hiện biện pháp khắc phục hậu quả thuộc thẩm 

quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 

Quy chế này áp dụng đối với các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân 

dân xã được giao tổ chức thi hành quyết định cưỡng chế và các cơ quan, đơn vị, 

địa phương có liên quan đến việc thi hành quyết định cưỡng chế. 

Điều 3. Nguyên tắc phối hợp 

1. Tuân thủ quy định của pháp luật về xử lý vi phạm hành chính và các quy 

định pháp luật khác có liên quan. 

2. Bảo đảm thực hiện các hoạt động phối hợp đúng thẩm quyền, phù hợp 

với chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của từng cơ quan, đơn vị và địa phương. 

3. Quá trình cưỡng chế phải tiến hành công khai, dân chủ, khách quan, bảo 

đảm trật tự, an toàn, đúng pháp luật, tuân thủ trình tự, thủ tục theo quy định của 

pháp luật và Quy chế này. 

4. Bảo đảm các quyết định xử phạt vi phạm hành chính, quyết định áp dụng 

biện pháp khắc phục hậu quả do vi phạm hành chính gây ra thuộc thẩm quyền của 

Chủ tịch Uỷ ban nhân dân xã phải được thực thi, đảm bảo tính nghiêm minh của 

công tác quản lý hành chính nhà nước. 

Điều 4. Nội dung phối hợp 

1. Kiểm tra, rà soát, thu thập thông tin về việc thi hành quyết định cưỡng 

chế đến đối tượng bị cưỡng chế. 

2. Xây dựng kế hoạch cưỡng chế, dự trù kinh phí cưỡng chế. 

3. Tổ chức thực hiện kế hoạch cưỡng chế. 

4. Xử lý kết quả cưỡng chế. 
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Chương II 

XÂY DỰNG KẾ HOẠCH THỰC HIỆN QUYẾT ĐỊNH CƯỠNG CHẾ 

Điều 5. Gửi quyết định cưỡng chế đến cá nhân, tổ chức bị cưỡng chế, 

tổ chức, cá nhân có liên quan 

1. Trong thời hạn 02 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch UBND xã ban hành 

quyết định cưỡng chế, cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân xã được Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân xã giao tổ chức thi hành Quyết định gửi Quyết định cưỡng 

chế của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã cho cá nhân, tổ chức bị cưỡng chế và cơ 

quan, tổ chức có liên quan theo quy định tại khoản 1 Điều 88 Luật Xử lý vi phạm 

hành chính năm 2012 (sửa đổi bởi điểm a khoản 45 Điều 1 Luật Xử lý vi phạm 

hành chính sửa đổi năm 2020). 

2. Quyết định cưỡng chế được giao trực tiếp hoặc gửi qua bưu điện bằng 

hình thức bảo đảm và thông báo cho cá nhân, tổ chức bị cưỡng chế biết. 

Đối với trường hợp quyết định được giao trực tiếp mà cá nhân, tổ chức bị 

cưỡng chế cố tình không nhận thì người có thẩm quyền lập biên bản về việc 

không nhận quyết định có xác nhận của chính quyền địa phương và được coi là 

quyết định đã được giao. 

Đối với trường hợp gửi qua bưu điện bằng hình thức bảo đảm, nếu sau thời 

hạn 10 ngày, kể từ ngày quyết định cưỡng chế đã được gửi qua đường bưu điện 

đến lần thứ ba mà bị trả lại do cá nhân, tổ chức bị cưỡng chế cố tình không nhận; 

quyết định cưỡng chế đã được niêm yết tại nơi cư trú của cá nhân, trụ sở của tổ 

chức bị cưỡng chế hoặc có căn cứ cho rằng người bị cưỡng chế trốn tránh không 

nhận quyết định cưỡng chế thì được coi là quyết định đã được giao. 

3. Thời hạn thi hành quyết định cưỡng chế là thời hạn ghi trong quyết định 

cưỡng chế. 

Điều 6. Kiểm tra, rà soát, thu thập thông tin liên quan việc thi hành 

quyết định cưỡng chế và xây dựng kế hoạch cưỡng chế 

1. Sau khi hết thời hạn thi hành quyết định cưỡng chế mà cá nhân, tổ chức 

bị cưỡng chế không tự nguyện thi hành quyết định cưỡng chế, cơ quan được giao 

chủ trì tổ chức thực hiện quyết định cưỡng chế có trách nhiệm làm việc với đối 

tượng bị cưỡng chế để kiểm tra, rà soát, thu thập thông tin kết quả việc chấp hành 

quyết định cưỡng chế trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn được giao. Đồng thời, 

phải dự thảo kế hoạch cưỡng chế và bảng dự trù kinh phí cưỡng chế để thực hiện 

biện pháp cưỡng chế đã ghi trong quyết định cưỡng chế theo quy định tại khoản 1 

Điều 42 Nghị định số 296/2025/NĐ-CP. 

2. Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày hết thời hạn tự nguyện thi 

hành quyết định cưỡng chế theo khoản 3 Điều 5 Quy chế này mà cá nhân, tổ chức 

bị cưỡng chế vẫn không thi hành quyết định cưỡng chế thì cơ quan được giao chủ 

trì thi hành quyết định cưỡng chế gửi văn bản lấy ý kiến đối với dự thảo kế hoạch 

cưỡng chế và bảng dự trù xác định chi phí để thực hiện biện pháp cưỡng chế và 

toàn bộ hồ sơ, tài liệu liên quan đến việc xử lý vụ việc vi phạm gửi đến các cơ 
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quan, đơn vị có liên quan để lấy ý kiến đóng góp, nhằm củng cố chặt chẽ hồ sơ, 

đảm bảo tính pháp lý về nội dung, trình tự, thủ tục, đảm bảo an toàn trong quá 

trình thi hành quyết định cưỡng chế. 

Văn phòng HĐND&UBND, phòng Kinh tế, phòng Văn hoá - Xã hội, Công 

an xã, Cơ quan Ban ngành Đoàn thể và các cơ quan, đơn vị có liên quan có trách 

nhiệm tham gia kiểm tra, rà soát và có ý kiến đối với dự thảo kế hoạch cưỡng chế 

kèm theo bảng dự trù xác định chi phí cưỡng chế để thực hiện biện pháp cưỡng 

chế trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ, tài liệu 

có liên quan từ cơ quan được giao chủ trì thi hành quyết định cưỡng chế. 

3. Hết thời hạn lấy ý kiến đối với dự thảo kế hoạch cưỡng chế, cơ quan được 

giao chủ trì tổ chức thi hành quyết định cưỡng chế ban hành kế hoạch cưỡng chế 

kèm theo bảng dự trù kinh phí cưỡng chế và trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã 

ký phê duyệt theo quy định. 

Trường hợp cơ quan được giao chủ trì tổ chức thi hành quyết định cưỡng 

chế, Văn phòng HĐND&UBND, phòng Kinh tế, phòng Văn hoá - Xã hội, Công 

an xã, Cơ quan Ban ngành Đoàn thể và các cơ quan, đơn vị có liên quan chưa 

thống nhất ý kiến, thì cơ quan được giao chủ trì tổ chức thi hành quyết định 

cưỡng chế tổ chức cuộc họp thống nhất ý kiến trước khi trình Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân xã xem xét, ký phê duyệt kế hoạch cưỡng chế theo quy định. 

4. Trong thời hạn 05 ngày làm việc, cơ quan được giao chủ trì tổ chức thi 

hành quyết định cưỡng chế có trách nhiệm gửi dự trù kinh phí cưỡng chế sau khi 

được phê duyệt cho đối tượng bị cưỡng chế để nộp chi phí cưỡng chế theo quy 

định. 

Điều 7. Phân công nhiệm vụ phối hợp trong việc xây dựng và thực hiện 

kế hoạch cưỡng chế 

1. Cơ quan được giao chủ trì tổ chức thi hành quyết định cưỡng chế 

a) Tổ chức triển khai quyết định cưỡng chế và các văn bản có liên quan cho 

đối tượng bị cưỡng chế. 

b) Xây dựng kế hoạch cưỡng chế và lập bảng dự trù xác định chi phí cưỡng 

chế để thực hiện biện pháp cưỡng chế trình Chủ tịch úy ban nhân dân xã phê 

duyệt và thực hiện chi trả kinh phí, thanh quyết toán chi phí tổ chức cưỡng chế 

phát sinh thực tế theo quy định. 

c) Chỉ đạo, điều hành chung trong quá trình cưỡng chế và chịu trách nhiệm 

trước việc thực hiện cưỡng chế theo kế hoạch đã đề ra. 

d) Phân công nhiệm vụ chi tiết cho các đơn vị phối hợp trong quá trình 

tham gia cưỡng chế. 

đ) Lập biên bản ghi nhận diễn biến của quá trình cưỡng chế, thi hành quyết 

định cưỡng chế theo quy định. 

e) Có trách nhiệm tham mưu Ủy ban nhân dân xã tạm ứng chi phí cưỡng 

chế từ ngân sách nhà nước trên cơ sở ý kiến chấp thuận của người ra quyết định 
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cưỡng chế trong trường hợp chưa thu được chi phí cưỡng chế của đối tượng bị 

cưỡng chế. 

a) Phối hợp kiểm tra, rà soát hồ sơ, trình tự, thủ tục, cung cấp đầy đủ hồ sơ, 

tài liệu vụ việc (lưu ý: hồ sơ, tài liệu được lập danh mục, đóng dấu treo); phối hợp 

tổ chức triển khai quyết định cưỡng chế cho đối tượng bị cưỡng chế, khảo sát 

hiện trạng khu vực chuẩn bị cưỡng chế. 

b) Phối hợp thuê nhân công, phương tiện chuyên chở lực lượng tham gia 

cưỡng chế di chuyển đến địa điểm tổ chức cưỡng chế; phương tiện sơ cấp cứu các 

tình huống khẩn cấp, phương tiện ghi âm, ghi hình; bố trí kho thuê giữ và phương 

tiện chuyên chở tài sản có giá trị của người bị cưỡng chế đã được niêm phong về 

nơi lưu kho và bảo quản. 

2. Văn phòng HĐND-UBND 

a) Phối hợp với cơ quan được giao chủ trì tổ chức thi hành quyết định 

cưỡng chế trong việc kiểm tra, rà soát về pháp lý của hồ sơ vụ việc xử lý vi phạm 

hành chính và có ý kiến đối với dự thảo kế hoạch cưỡng chế. 

b) Phối hợp theo dõi, hướng dẫn về thủ tục hành chính, hồ sơ pháp lý quy 

trình cưỡng chế và các nội dung biên bản được lập trong quá trình tổ chức cưỡng 

chế đảm bảo theo đúng quy định của pháp luật. 

c) Mời ít nhất 02 hộ dân chứng kiến việc tổ chức cưỡng chế trong trường 

hợp đối tượng bị cưỡng chế không có mặt tại địa điểm cưỡng chế hoặc không ký 

vào biên bản cưỡng chế. 

3. Công an xã 

a) Phối hợp có ý kiến đối với hồ sơ xử lý vi phạm hành chính, hồ sơ cưỡng 

chế và dự thảo kế hoạch cưỡng chế. 

b) Chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn trong quá 

trình thi hành quyết định cưỡng chế. 

c) Chỉ đạo lực lượng nắm bắt tình hình tại khu vực cưỡng chế, trên địa bàn 

cũng như các đối tượng có liên quan trước khi tiến hành cưỡng chế để bảo đảm an 

ninh, trật tự, an toàn trong tổ chức thực hiện cưỡng chế, nhằm ngăn chặn các hành 

vi gây rối, chống người thi hành công vụ, bảo đảm trật tự, an toàn và các hành vi 

khác có thể xảy ra trong quá trình tổ chức cưỡng chế theo quy định tại Điều 8 

Nghị định số 296/2025/NĐ-CP của Chính phủ. 

4. Các ngành dịch vụ trên địa bàn:  

a) Ngành Y tế: Cử cán bộ trực tiếp tham gia tại hiện trường, chuẩn bị thuốc, 

dụng cụ sơ cứu ban đầu khi cần thiết, thực hiện sơ cấp cứu khi có trường hợp bị 

thương hoặc ảnh hưởng sức khoẻ, phối hợp chuyển tuyến cấp cứu lúc cần thiết 

khi có phát sinh. 

b) Đề nghị đơn vị Điện lực: Chỉ đạo cử lực lượng tham gia hiện trường, 

kiểm tra hệ thống điện liên quan đến khu vực cưỡng chế, thực hiện ngắt điện tạm 

thời khi cần thiết theo yêu cầu của UBND xã. 
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c)  Đề nghị đơn vị cấp thoát nước: Cử nhân viên kỹ thuật phối hợp, kiểm tra 

đường ống, đồng hồ nước khu vực liên quan, thực hiện khoá van, tạm ngưng cấp 

nước khi cần thiết, khắc phục sự cố hệ thống cấp thoát nước nếu phát sinh theo yêu 

cầu của UBND xã.  

Điều 8. Tạm đình chỉ, đình chỉ cưỡng chế thi hành quyết định xử phạt 

vi phạm hành chính, quyết định áp dụng biện pháp khắc phục hậu quả 

1. Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được quyết định tạm 

đình chỉ việc thi hành quyết định cưỡng chế của người có thẩm quyền theo quy 

định của pháp luật tố tụng hành chính hoặc người có thẩm quyền giải quyết khiếu 

nại theo quy định của pháp luật về khiếu nại, cơ quan được giao chủ trì tổ chức 

thi hành quyết định cưỡng chế tham mưu Chủ tịch ủy ban nhân dân xã ban hành 

quyết định tạm đình chỉ việc cưỡng chế thi hành quyết định xử phạt vi phạm hành 

chính, quyết định áp dụng biện pháp khắc phục hậu quả. 

Thời hạn tạm đình chỉ là 45 ngày, đối với vụ việc phức tạp thì không quá 60 

ngày kể từ ngày ban hành quyết định tạm đình chỉ việc cưỡng chế thi hành quyết 

định xử phạt vi phạm hành chính, quyết định áp dụng biện pháp khắc phục hậu 

quả. 

2. Cơ quan được giao tổ chức chủ trì thi hành quyết định cưỡng chế tham 

mưu Chủ tịch ủy ban nhân dân xã ban hành quyết định đình chỉ cưỡng chế thi 

hành quyết định xử phạt vi phạm hành chính trong thời hạn 05 ngày, kể từ ngày 

phát sinh một trong căn cứ sau đây: 

a) Cá nhân bị áp dụng biện pháp cưỡng chế thi hành quyết định xử phạt tiền 

hoặc chi trả chi phí khắc phục hậu quả chết, mất tích không để lại di sản hoặc 

theo quy định của pháp luật nghĩa vụ của người đó theo bản án, quyết định không 

được chuyển giao cho người thừa kế; 

b) Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, quyết định áp dụng biện pháp 

khắc phục hậu quả, quyết định tịch thu tang vật, phương tiện vi phạm hành chính 

bị hủy bỏ, sửa đối mà cá nhân, tổ chức bị xử phạt không phải thi hành quyết định 

đó nữa; 

c) Tổ chức bị áp dụng biện pháp cưỡng chế đã giải thể, phá sản không còn 

tài sản mà theo quy định của pháp luật nghĩa vụ của họ không được chuyển giao 

cho tổ chức khác; 

d) Có quyết định miễn tiền phạt hoặc giảm tiền phạt và cá nhân, tổ chức bị 

xử phạt đã thi hành xong quyết định xử phạt vi phạm hành chính đó; 

đ) Trường hợp hành vi vi phạm bị xử phạt vi phạm hành chính được phát 

hiện có dấu hiệu tội phạm mà chưa hết thời hiệu truy cứu trách nhiệm hình sự. 
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Chương III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN CƯỠNG CHẾ 

Điều 9. Triển khai kế hoạch cưỡng chế 

Trong thời hạn 05 ngày, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã ban hành 

Quyết định phê duyệt kế hoạch cưỡng chế, cơ quan được giao chủ trì tổ chức thi 

hành quyết định cưỡng chế chủ trì, phối hợp, trao đổi, thống nhất với các cơ quan 

có liên quan về thời gian tổ chức cưỡng chế, đồng thời ban hành văn bản thông 

báo cho đối tượng bị cưỡng chế biết theo quy định của pháp luật. 

Điều 10. Tổ chức cưỡng chế 

1. Cơ quan được giao chủ trì tổ chức thi hành quyết định cưỡng chế có 

trách nhiệm phối hợp với các cơ quan, tổ chức và đơn vị có liên quan tổ chức 

thực hiện biện pháp cưỡng chế đã được lựa chọn theo kế hoạch được phê duyệt. 

Nguyên tắc, trình tự, thủ tục áp dụng các biện pháp cưỡng chế thi hành 

quyết định xử phạt vi phạm hành chính, quyết định áp dụng biện pháp khắc phục 

hậu quả do vi phạm hành chính gây ra được thực hiện theo quy định tại Nghị định 

số 296/2025/NĐ-CP của Chính phủ. 

2. Việc áp dụng biện pháp cưỡng chế được thực hiện ngay sau khi triển 

khai kế hoạch cưỡng chế. 

3. Trước khi tiến hành cưỡng chế, nếu đối tượng bị cưỡng chế tự nguyện 

thi hành thì cơ quan được giao chủ trì thi hành quyết định cưỡng chế lập biên bản 

công nhận sự tự nguyện thi hành theo quy định tại khoản 2 Điều 42 Nghị định 

296/2025/NĐ-CP của Chính phủ. 

Trường hợp đối tượng bị cưỡng chế vẫn không tự nguyện thi hành hoặc chỉ 

thi hành một phần, chưa dứt điểm thì tiến hành cưỡng chế theo kế hoạch đã được 

phê duyệt. Khi đối tượng cưỡng chế vắng mặt thì vẫn tiến hành cưỡng chế nhưng 

phải có đại diện chính quyền địa phương và người chứng kiến. 

Điều 11. Bảo đảm trật tự, an toàn trong quá trình thực hiện cưỡng chế 

1. Cơ quan được giao chủ trì tổ chức thi hành quyết định cưỡng chế phải 

có văn bản gửi yêu cầu đến Công an xã trong thời hạn ít nhất 05 ngày làm việc 

trước khi thực hiện công bố quyết định cưỡng chế để bố trí lực lượng. 

2. Công an xã có trách nhiệm bố trí lực lượng tham gia đảm bảo trật tự, an 

toàn trong quá trình cưỡng chế, ngăn chặn kịp thời các hành vi gây rối, chống 

người thi hành công vụ trong quá trình thi hành quyết định cưỡng chế. 

Điều 12. Lập biên bản thi hành quyết định cưỡng chế 

Kết thúc việc cưỡng chế, cơ quan được giao chủ trì tổ chức thi hành quyết 

định cưỡng chế phải lập biên bản về việc thực hiện cưỡng chế và giao cho đối 

tượng bị cưỡng chế một (01) bản, lưu hồ sơ cưỡng chế (01) bản. Trong trường 

hợp cần thiết, có thể lập thêm các bản sao để phục vụ cho quá trình giám sát, 

kiểm tra hoặc báo cáo. Trong biên bản ghi rõ: Thời gian, địa điểm, cơ quan chủ trì 

thi hành cưỡng chế, đối tượng bị cưỡng chế, kết quả cưỡng chế theo đúng quy 

định tại Điều 43 Nghị định 296/2025/NĐ-CP của Chính phủ. 
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Chương IV 

XỬ LÝ KẾT QUẢ CƯỠNG CHẾ 

Điều 13. Thanh toán chi phí cưỡng chế 

1. Cơ quan được giao chủ trì thi hành quyết định cưỡng chế có trách 

nhiệm thanh toán chi phí cưỡng chế đã tạm ứng. 

2. Cá nhân, tổ chức bị cưỡng chế phải chịu mọi chi phí cưỡng chế. Trường 

hợp cá nhân, tổ chức bị cưỡng chế không tự nguyện hoàn trả hoặc hoàn trả chưa 

đủ chi phí cưỡng chế thì cơ quan được giao chủ trì thi hành quyết định cưỡng chế 

chủ trì phối hợp với Văn phòng HĐND&UBND, cơ quan, tổ chức có liên quan 

tham mưu Chủ tịch UBND xã ban hành quyết định cưỡng chế bằng các biện pháp 

quy định tại điểm a, b, c khoản 2 Điều 86 Luật Xử lý vi phạm hành chính năm 

2012 (sửa đổi, bổ sung năm 2020). 

Điều 14. Báo cáo kết quả cưỡng chế 

Cơ quan được giao chủ trì thi hành quyết định cưỡng chế có trách nhiệm 

báo cáo Chủ tịch UBND xã (qua văn phòng HĐND&UBND) về kết quả thực 

hiện cưỡng chế, đề xuất khen thưởng tập thể, cá nhân có thành tích trong tổ chức 

thi hành quyết định cưỡng chế. 

Điều 15. Lưu trữ hồ sơ cưỡng chế 

Cơ quan được giao chủ trì thi hành quyết định cưỡng chế có trách nhiệm 

lưu trữ hồ sơ cưỡng chế theo quy định. 

Chương V 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 16. Trách nhiệm của các phòng chuyên môn xã, ban ngành xã,  

các ấp 

Thường xuyên phối hợp chặt chẽ với phòng Kinh tế và các cơ quan liên 

quan để thực hiện tốt các nội dung của công tác quản lý nhà nước về xử lý vi 

phạm hành chính theo quy định pháp luật và Quy định này. 

Điều 17. Trách nhiệm của Văn phòng HĐND&UBND 

Tham mưu UBND xã theo dõi, đôn đốc, đánh giá việc thực hiện Quy chế 

phối hợp này. Tổng hợp các kiến nghị, đề xuất của các cơ quan, tổ chức, đơn vị 

trong quá trình thực hiện có vướng mắc hoặc phát sinh, nghiên cứu đề xuất Ủy 

ban nhân dân xã sửa đổi, bổ sung cho phù hợp. 
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Chương VI 

XỬ LÝ TRÁCH NHIỆM VÀ KHEN THƯỞNG 

Điều 18. Xử lý trách nhiệm và khen thưởng 

1. Đối với các nội dung phối hợp theo yêu cầu của cơ quan được giao tổ 

chức thi hành quyết định cưỡng chế để giải quyết các công việc quy định từ Điều 

5 đến Điều 12 của Quy chế này, nếu cơ quan phối hợp từ chối mà không có lý do 

chính đáng, không cho ý kiến hoặc cho ý kiến không đảm bảo theo yêu cầu, thì cơ 

quan chủ trì tổng hợp, báo cáo đề xuất Chủ tịch UBND xã để xem xét, xử lý. 

2. Văn phòng HĐND&UBND, phòng Kinh tế, phòng Văn hoá - Xã hội, 

Công an xã, Cơ quan Ban ngành Đoàn thể và các ấp không triển khai thực hiện 

theo đúng kế hoạch cưỡng chế theo quy định mà dẫn đến gây hậu quả thì tùy theo 

tính chất, mức độ hậu quả, Thủ trưởng cơ quan, đơn vị đó sẽ bị xem xét, xử lý 

theo quy định của pháp luật. 

3. Văn phòng HĐND&UBND, phòng Kinh tế, phòng Văn hoá - Xã hội, 

Công an xã, Cơ quan Ban ngành Đoàn thể và các ấp thực hiện tốt công tác phối 

hợp theo Quy chế này và thực hiện tốt công tác phối hợp trong xử phạt vi phạm 

hành chính theo chức năng, nhiệm vụ được giao sẽ được xem xét khen thưởng 

theo quy định./. 
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