UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN HOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc
S6: 156/KH-UBND Tan Héi, ngdy 29 thang 6 nam 2026
KE HOACH

Trién khai phong hop khong gidy tai xa Tan Hoi

_ Cén cir Nghj quyét 6 57-NQ/TW ngay 22 thang 12 ndm 2024 ciia Bo Chinh
tri v€ dot pha phat trien khoa hoc, cong nghé, doi mei sang tao va chuyén doi so
quoc gia;

Cian cir Quyét dinh sé 749/QP-TTg ngay 03 thang 6 nam 2020 cua Thu

tuéng Chinh phu phé duyét Chuong trinh chuyén d6i s6 qubc gia dén nam 2025,
dinh hudng dén nam 2030;

Can cir Ké hoach s6 132/KH-UBND ngay 07 thang 10 nam 2025 cta Uy
ban nhan dan tinh An Giang vé trién khai thuc hién Nghi quyét s6 71/NQ-CP ngay
01/4/2025 cua Chinh phit va Chuong trinh hanh dong sé 02-CTr/TU ngay
22/8/2025 cua Ban Chap hanh Pang bo tinh thuc hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW
ngay 22/12/2024 caa Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cdng nghé, doi
méi sdng tao va chuyén ddi sb quéc gia;

Cin ¢t Quyét dinh s6 78/QD-BCD ngay 09/4/2026 cua Ban Chi dao phét trién
khoa hoc, cong nghé, ddi mai sang tao, chuyén do6i s6 va dé an 06 tinh An Giang vé
viéc ban hanh Ké hoach hoat déng nam 2026 cua Ban Chi dao vé phét trién khoa hoc,
céng nghé, doi méi sang tao, chuyén doi sé va Bé an 06 tinh An Giang;

Can cir Ké hoach s6 22/KH-UBND ngay 19/01/2026 cia UBND x& vé
Chuyén doi s6 trén dja ban x& Tan Hoi:

Can ci Ké hoach s6 33/KH-UBND ngay 09/2/2026 caa UBND x& Trién
khai thuc hién Quyét dinh s6 1169/QD-TTg ngay 16/6/2025 cua Thi tuéng Chinh
phu phé duyét Chuong trinh “Day manh truyén théng thuc hién Nghi quyét s 57-
NQ/TW ngay 22 thang 12 ndm 2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa
hoc, cdng nghé, ddi méi sang tao va chuyén d6i sé quéc gia dén nam 20307 trén
dia ban xa Tan Hoi.

UBND x& Tan Héi xay dung Ké hoach trién khai “Phong hop khéng glay
nham timg budce d6i moi phuong thirc to chuc hoi hop, nang cao hiéu qua diéu
hanh, tiét kiém chi phi hanh chinh, dép ung yéu cau chuyén d6i so cap xa trong
tinh hinh mai.

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai “Phong hop khong gidy” nhém timg budc s6 hoa toan by quy
trinh t6 chirc hoi hop tai HDND, UBND x4, bao gém vi€c phat hanh gidy moi, gui
tai li€u, di€éu hanh cudc hop, lay y kién, bieu quyét, ban hanh két luan va luu trir ho



so dién tu.

- Nang cao chét luong cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND ‘Xﬁ;
bao dam vi¢c xur ly cong vi¢c nhanh chong, kip thoi, chinh xéc, rpinh bach va dong
bo gitra 1anh dao UBND xa v&i cac bd phan chuyén moén, cac ap, khu dan cu va
cac don vi lién quan.

- Tung budc thay doi thoi quen xur 1y céng viée truyén théng sang moi
truong dién tir; nang cao nang luc img dung cong nghé thong tin, k§ nang sé cua
doi ngii can b, cong chirc, nguodi hoat dong khong chuyén trach tai xa.

- Tiét kiém chi phi in an photo tai li¢u, giam thoi gian chuan bi cudc hop,
giam ap luc luu trir ho so gidy; gép phan xay dung nén hanh chinh hién dai,
chuyén nghi¢p, than thién va hi¢u qua.

2. Yéu cau

- Viéc trién khai phai phi hop véi dicu kién thyc t€ cia UBND xa Tan Hoi,
bdo dam tinh kha thi, ti€t ki€m, hiéu qua, trdnh dau tu dan trai, lang phi.

- Trién khai theo 16 trinh phu hop voi nang luc ha tﬁng‘céng ngh¢ thong tin
cua xd; uu tién tdn dung cac trang thiét bi hién co, két hop dau tu bé sung nhiing
hang muc thiét yéu.

- Bao dam an toan thong tin, bao mat tai liéu hop, dir liéu dién tir va quyén
truy cap cia nguoi st dung theo ding quy dinh.

- Viéc td chirc thuc hién phai c6 su phéi hop chat ché gifra cac bd phan
chuyén mon, dac bi¢t la Van phong HDND va UBND x4, Phong Van hoa - Xa hoi
phu trach chuyén doi so6, Phong Kinh t€ va cac don vi lién quan.

- Qua trinh trién khai phai gén V(’{i nhiém vu cai cach hanh chinh, xay dung
chinh quyén s6 va thuc hién DE an chuyén doi1 s6 cua dia phuong.

I1. POI TUQNG VA PHAM VI AP DUNG

Pham vi: Ap dung tai Phong hop Pang uy, Phong hop HDND, UBND xa
Tan HO1 do1 véi tat ca cac cude hop dinh ky, dot xuat do Thuong truc Pang uy,
HDND, UBND x4 chu tri.

~ Doi twgng tham gia: Thuong tryc Pang iy, HDND, UBND, Mit trdn To
quoc; dai bieu HDND; Uy vién Ban Chéap hanh Dang uy x&; lanh dao cac ban
nganh, cac doan thé chinh tri - xa hoi, cac phong chuyén mon.

I11. NOI DUNG TRIEN KHAI

1. Trién khai ha ting ky thuat

- Ra soat toan bd co so vat chét, trang thiét bi hién c6 tai phong hop UBND
xa; danh gi4 kha nang dap ung yéu cau to6 chirc hop dién tir.

- Timg budc dau tu, nang cip cac hang muc can thiét gdm:

+ Hé théng mang internet tdc d6 cao, bao dam 6n dinh;

+ Hé théng wifi phu song toan bd phong hop;
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+ Man hinh trinh chiéu, tivi hodc may chiéu phuc vu hién thj tai liéu;
+ May tinh phuc vu diéu hanh cudc hop;

+ Thiét bi 4m thanh, micro;

+ Laptop cho can b0, cong chirc tham du hop (50 céi);

+ O cam dién, thiét bi sac phuc vu trong qua trinh hop.

2. Phian mém va nén tang sé

- Quan ly tai liéu: Google Drive / SharePoint / ClickUp Docs

- Ghi chu cudc hop: ClickUp Docs hoac Notion

- Chia s¢ man hinh: Zoom / Google Meet / Teams

- Ky sd: eSign (thay thé ky tay trén gidy)

- Quan ly lich hop & phong: Google Calendar / ClickUp Calendar
- Biéu quyét/khao sat: Slido hodc tich hop sin trong nén tang hop
3. Trién khai phan mém phong hop khong giay

- Lwa chon giai phap phan mém phu hop véi quy mo cap xa, bao dam dé siur
dung, chi phi hop 1y va c6 kha nang tich hgp véi hé thong quan 1y van ban dién tur
hién hanh.

- Céc churc niang co ban can trién khai gom:

+ Gui gidy moi hop dién tir;

+ Cung cp tai liéu hop dién tu;

+ Quan ly chuong trinh hop;

+ Trinh chiéu tai liéu truc tiép;

+ Ghi nhan y kién phat biéu;

+ Theo ddi két luan cudc hop;

+ Luu trit bién ban, hd so cudc hop dién tu;

+ Phan quyén nguoi ding va bao mat dir licu.

4. Dao tao, hwéng din sir dung

- T6 chire tap huan cho can b, cong chic vé:

+ K¥ ning str dung phan mém phong hop khong gidy;
+ Khai thac tai liéu dién ti;

+ K¥ nang bao mat thong tin;

+ Quy trinh xur Iy van ban dién tir trong cudc hop.

- Phéan cong can bd phu trach hd tro ky thuat trong thoi gian dau trién khai
nhdm kip tho1 hudng dan, xir Iy cac kho khan phat sinh.
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IV. NOI DUNG VA QUY TRINH VAN HANH "PHONG HQP
KHONG GIAY"

Mo hinh “Phong hop khong gidy” s& van hanh dya trén nén tang kho luu trir
dung chung (Google Drive/OneDrive cong vu hodc phan h¢ quan ly cudc hop tich
hop trén hé thong Quan ly van ban diéu hanh VNPT-1Office da duoc cau hinh).

1. Quy trinh chuin bj truée cude hop (Thoi gian: Truwée 02 ngay)

- Budc 1: Trién khai chudn bi ndi dung: Van phong HDND va UBND x4 tong
hop ndi dung, chuong trinh hop tir cac bd phén chuyén mén. Cong chuc phu trach
linh vuc c6 trach nhiém hoan thién file bao céo, to trinh dudi dang file s6 (uu tién
dinh dang .pdf dé tranh 16i phong chit) va giri vé Vian phong HDND va UBND xa.

- Budc 2: Duyét tai ligu: Lanh dao UBND xa xem xét, duyét ndi dung tai
liéu trén moi truong dién ta.

- Budc 3: Phat h:c‘lnh thu moi va tai liu: Van phong HDND va UBND xa
thue hién tao thu moi s6, dinh kem duong lién két hodc ma QR code chira toan bo

tai liéu cudc hop (dugc phan loai theo thu muyc rd rang) rOi giri qua nhom Zalo diéu
hanh ciia xa, hé thong iOffice hodc Email cong vu cho cac dai biéu.

2. Quy trinh trong cudc hop

- Piém danh va x4c nhan tham dy: Pai biéu quét md QR duoc dit tai cira
phong hop hodc tai vi tri ngo6i dé di€ém danh ty dong va truy cap nhanh vao kho tai
liéu cua phién hop bang dién thoai thong minh, may tinh bang hoac laptop c4 nhan.

- Trinh bay bao cao: Nguoi chu tri hodc can by, cong chire duge phan cong
khong doc lai toan van bao cao. Chi trinh bay tom tat (Slide PowerPoint) cac so
liéu cot 161, nhitng vurdng mac phat sinh can xin y kién trong vong 5 - 7 phut.

- Thao luan va ghi nhan y kién: Pai biéu vira theo doi tai liéu trén thiét bi ca
nhan, vira phat biéu dong gopy kién. Bo phan Vian phong HDND va UBND xa lam
bién ban cudc hop truc tiép trén may tinh, cap nhat dy thao két luan ngay trén man
hinh chiéu dé toan thé hoi nghi cling quan sat, sira d6i twong tac thoi gian thuc.

- Biéu quyét: B6i véi cac ndi dung can biéu quyét (nhu thong qua chi tiéu
kinh té - x3 hoi, danh sach hd tro chinh sach,...), tién hanh bleu quyét bang cach

nhan nat trén phan mém/form khao sat tryc tuyén hodc biéu quyét truc tiép dé Vin
phong HDND va UBND x4 cap nhat s6 liéu 1én hé thng.

3. Quy trinh sau cudc hop (Thoi gian: Cham nhat 01 ngay)

- Van phong HDND va UBND x@ hoan thién Thong bao két ludn cua
Thuong truc UBND xa hodac Nghi quyét cudc hop, trinh Lanh dao ky s6 ban hanh.

- Phat hanh van ban két luan qua mang dén cac bd phan chuyén mon va ban
lanh dao cac ap dé triénqkhai thuc hjén; dong thot luu trit bién ban dién tr vao kho
dir liéu cia UBND xa dé theo doi tién dg cong viéc.

V. CAC BUOC TRIEN KHAI THU'C HIEN

Pé mo hinh di vao thyc té va phu hop véi diéu kién kinh phi cip x4, 19 trinh
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trién khai duoc chia lam 3 giai doan cu thé:

Giai doan 1: Chuin bi ha ting kj thuit va nang cap phong hop (Tir
ngay 20/6 dén 30/6/2026)

- Nang cAp dudng truyén mang: ’Phéi hop v61 nha mang (VNPT/Viettel)
kiém tra, lap dat thém cac bo phat Wifi toc do cao riéng cho Phong hop UBND x4,
dam bao kha nang két no1 dong thoi tir 40-50 thiét bi ma khong bi nghén mang.

- B4 tri thiét bi hién thi: Kiém tra, bao duf):ng man hinh chiéu péng sgét lc:m
hgac tivi thong minh tai phong hop dé phuc vu hién thi bdo cao tom tat, so do, bi€u
do6 truc quan.

- Cung cép 1:12_1 Eﬁng Kkét néj: Lép dat hé théng 6 cam dién, day sac du phong tai
cac day ban hop d€ ho trg dai bi€u khi str dung thiét bi ca nhan trong thoi gian dai.

- Thiét 1ap h¢ théng luu tri¥: Van phong HDND va UBND x4 tao 1ap céc thu
muc luu trir khoa hoc trén Drive cong vu cua xd, cau hinh phan quyén truy cap (chi
doc doi véi dai biéu tham gia, c6 quyén chinh stra d61 véi Van phong va Lanh dao).

~ Giai doan 2: Tap huin ky ning va van hanh thir nghiém (Tir ngay 01/7
den 15/7/2026)

- To chirc hudng dan thao tac: Van phong HDND va UBND xa chu tri t6

chtrc mot budi huong dan ngan (khoang 60 phiit) cho toan thé can bo, cong chic

va cac Truong ap vé cach: Quét ma QR, tai tai liéu, cach doc va ghi chu (note) truc
tiép trén file PDF bang dién thoai/may tinh bang.

- Hop thu nghiém: Chon 02 cudc hop giao ban thuong ky cua UBND xa C}é
van he}nh thr nghiém. Giai doan nay Van ph()ng HQND va UBND xa van in an
mot sO luong nhé (khoang 02 - 03 bo tai liéu gidy) dé du phong cho ngudi chu tri
va xu ly tinh hudng phat sinh.

- Danh gia rat kinh nghiém: gitra thang 7, hop danh gia cac 16i k¥ thuat (16i
font, mang yéu, dai biéu chwa quen thao tac) dé khic phuc triét dé.

Giai doan 3: Van hanh chinh thire (Twr ngay 16/7/2026 tré di)

- bang uy, HDND, UBND x4 ban hanh quyét dinh bat budc ap dung “Phong
hop khong gidy” doi voi cac phién hop dinh ky.

- Van phong Dang uy va Van phong HDND va UBND xa kién quyét khong
in an tai liéu gidy (trir cdc van ban thudc danh muc bi mat nha nuéc theo quy dinh
phap luat).

VI. KINH PHi THUC HIEN

- Kinh phl',thu’c hién dugc bd tri tir: Ngan sach nha nudc theo phén cap; Kinh
phi chuyén doi so; Kinh phi cai cach hanh chinh; Ngu6n xa hoi hoa hop phap khac
(néu co).

- Viéc quan ly, sir dung kinh phi phai bao dam tiét kiém, dung quy dinh va
phu hop kha nang can doi ngan sach cua dia phuong.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN
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1. Viin phong Hoi dong nhin dan va Uy ban nhin dan xi

- La b phéan chu tri tham muu trién khai Ké hoach, phéi hop cac bod phan
lién quan xay dung quy trinh t6 chtrc phong hop khong gidy.

- Chu tri thiét 1ap kho tai liéu s6, s6 hoa cac bao cdo, tao ma QR cudc hop va
guri tai liéu ding han quy dinh.

- Theo doi, tong hop nhitng khé khin, vudng mic cua cac bd phén trong qua
trinh thuc hién dé kip thoi bao cdo Lanh dao UBND xa xem xét, huong dan xur 1y.

2. Phong Vin hoéa - Xa hoi (Phu trach Truyén thong va Céng nghé
thong tin)

- Tham muu giai phap k¥ thuat, hd tro trién khai phan mém, huéng dén sur
dung h¢ thong.

- Tuyén truyen ‘hudng dan nang cao nhan thirc cho can bo, cong chirc vé loi
ich ctia viéc chuyén ddi s6, xay dung nét van hoa lam viéc khong gidy td, khoa hoc
va hién dai.

3. Phong Kinh té

- Tham muu bb tri kinh phi thuc hién theo kha ning can ddi ngan sach dia
phuong va ding quy dinh hién hanh.

4. Cac ban nganh, doan thé xa

- Phéi hop thuc hién nghiém viéc sir dung tai liéu dién tur trong cac cudc
hop; timg budc thay d6i théi quen sir dung vin ban gidy.

- Ctr can bo tham gia day du cac 10p tap huin va thuc hién dung quy trinh st
dung h¢ thong.

5. Ban lanh dao cac ap
- Chui d6ng mang theo thiét bi ca nhan khi nhan dugc thu moi hop ciia cap Xa.

- Tich cyc tham gia budi hudéng dan thao tac do xa to chure dé ph01 hop thyc
hién hiéu qua, gop phan dong bo hoa cong tac chuyén doi sb tir cip xa xudng ap.

Trén day 1a K& hoach trién khai thuc hién “Phong hop khong glay cua Uy
ban nhan dan xa Tan Hoi. Pé nghi cac co quan, don vi nghiém tic trién khai, phoi
hop thye hign t6t ndi dung ké hoach nay./. m

Noi nhgn7! TM. UY BAN
- Thuong truc Bang uy X&; it
- Thuong truc HDND x3; CHUTI H__ g
- CT, cac PCT. UBND xa;

- UBMTTQVN va cac doan thé x4;

- C&c co quan, don vi thuoc UBND x&;
- C4c 4p;

- Luu: VT, PVHXH.

Minh Ngoc
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