UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN HOI Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 167 /KH-UBND Tan Hoéi, ngay 77 thang 7 nam 2026
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2026
trén dia ban Xa Tan Hoi

Can ctr Luat Luu trir ngay 21 thang 6 ndm 2024;

Cin cir Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu;

Céan ctr Nghi dinh ,sé 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Luu tri;

Can ctr Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cua Bo
trudng Bo Noi vu quy dinh nghi€p vu luu trit tai licu luu trit s6; Thong tu sf)
06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cta Bo Noi vu quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat Luu trit;

7 Thuc hién Ké hoach sb 100/KH-UBND ngay 26 thang 02 nam 2026 cua
Uy ban nhan dan tinh An Giang vé Cong tac van thu, luu trir ndm 2026 trén dia
ban tinh An Giang.

Uy ban nhan dan (UBND) x4 Tan Hoi ban hanh Ké hoach cong tac vin
thu, luu trir nam 2026 trén dia ban x&, véi cac ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc phat huy hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trix
va hoat dong nghi¢p vu van thu, luu trit ciia cac co quan, don vi, dia phuong
trén dia ban xa.

- Bao dam thyc hién day du, kip thoi, dong bo, thong nhét, hiéu lyc, hiéu
qua cac nhi¢m vy v€ cong tac van thu, luu trit, nham dua cong tac van thu, luu
trir trén dia ban Xa di vao né nép, khoa hoc, theo diung quy dinh cta phap luat.

- Pay manh tng dung cong ngh¢ thong tin, sO hoa tai liéu, quan 1y van ban
dién tir, nhim nang cao chét luong, hiéu qua trong diéu hanh, giai quyét cong
viéc, dap ung y€u cau cong tac cai cach hanh chinh, chuyen 601 s6 va phat trién
Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so trén dia ban Xa sau sap xép.

- La co s dé cac co quan, don vi xay dung ké hoach va to chuc trién khai
thuc hién tot cong tac van thu, luu trir cuia co quan, don vi va cac phong chuyén
mon thuoc UBND xa nam 2026.

2. Yéu cau



- Nang cao trach nhiém ctia ngudi ding dau co quan, don vi va cac phong
chuy&n mon trong viéc chi dao, trach nhiém ctia cong chirc, vién chirc trong thuc
hién cong tac van thu, luu trit, dic biét 1a lap hd so va giao nop ho so, tai liéu
vao Luu trir hién hanh.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh cta phap luét, chi dao cua Trung wong,
ctia Xa vé cong tac van thu, luu trir; kip thoi biéu dwong, khen thudng cac tap
thé, ca nhan c6 thanh tich trong cong tac van thu, luu trit.

II. NHIEM VU CONG TAC VAN THU, LUU TRU
1. Cong tic quén 1y nha nwéce vé vin thw, lwu trir trén dia ban xa

- Tuyén truyén phé bién phap luat vé van thu, luu trir: Tiép tuc tuyén
truyén, ph6 bién Luat Luu trir ndim 2024 va cac quy dinh cta phap luat vé vin
thu, Iuu trit dén cac co quan, don vi nham nang cao nhan thuc cua lanh dao,
cong chirc, vién chuc vé vi tri, vai tro va tam quan trong cuia cong tac van thu,
hoat dong luu trir va gia tri cta tai li¢u luu trit. Qua do, t6 chtrc thuc hién cong
tac van thu, luu trir dang theo quy dinh.

- Xay dyng, ban hanh vin ban quan 1y nghiép vu van thu, luu trir: Tiép tuc
ra soat, stra do6i, bo sung, ban hanh méi vin ban quéan 1y, chi dao, huéng dan
nghi€p vu van thu, luu trlr trén dia ban xa phu hop voéi cac quy dinh phép luat
hién hanh va tinh hinh thyc té cta x4.

- B01 dudng, tap huan nghiép vu van thu, luu trit: Tham gia cac 16p boi
dudng ngan han vé€ nghi€p vu van thu, luu trit cho cong chirc, vién chire lam van
thu, luu trir tai cac co quan, don vi dé thuc hién tot hon cong tac van thu, luu
tri.

- Thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu, luu trir tai cac
co quan, don vi trong do tap trung vao cac ndi dung trong tam:

+ Cong tac trién khai thi hanh Luat Luu trit va cic van ban huéng dan thi
hanh Luat.

+ Cong tac van thu: Soan thao, ky ban hanh van ban di¢n tir, quan 1y van
ban dién tir, 1ap ho so va ndp luu ho so (giay, dién tir) vao Luu trir hién hanh;
quan 1y va str dung thiét bi luvu khoa bi mat.

- Phat dong phong trao thi dua “Thyc hién tot cong tac van thu, luu tri va
bao quan, chinh 1y, s6 hoa ho so, tai liéu nam 2026 trén dia ban xa Tan Hoi”.

- B4o cao théng ké linh vuc van thu, Iuu trir trén dia ban xa Tan Hoi nam
2026.

2. Quan ly tai li€u luu trir tai xa

- Ban hanh Ké hoach thu thap ho so, tai liéu cua cac co quan, td chire thudc
nguon ndp luu vao Luu trit lich su.

- Ban hanh Quy ché khai thac va str dung tai liéu luu trir tai Luu trit lich sur Xa.

- Huéng dan quy trinh, thii tuc giao ndp tai lidu, tham dinh, kiém tra, tiép
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nhan, bao quan tai liéu luu trir vinh vién ctia cac co quan, don vi thudc ngué)n
ndp luu vao Luu trir lich sir Xa theo dung quy dinh.

- Tang cuong phat huy gia tri tai liéu luu trit lich st thong qua hinh thuc
vi€t tin bai dang trén trang thong tin dién tir Xa hoac zalo, facebook.

3. Hoat dong van thuw, luu trir tai cac co quan, don vi

- B6 tri, phan cong nhan sy phu trach cong tac van thu, luu trir bao dam
theo quy dinh; thuc hién day du ché do phu cap doc hai, boi dudng bang hi¢n vat
do1 véi cong chure, vién chirc 1am luu trit theo quy dinh hién hanh.

- Tang cuong tuyén truyén, pho bién Luat Luu trir ndm 2024 va cac quy
dinh, huéng dan vé van thu, luu trit dé€n toan thé cong chic, vién chuec.

- Tiép tuc duy tri thuc hién quan 1y van ban di, van ban dén; quan 1y va sir
dung con diu, thiét bi lwu khoa bi mat trong cong tac van thu theo ding quy
dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua Chinh
phu. Tang cuong st dung chir ky s6 cua ngudi co tham quyén va chit ky sb cua
co quan dé ky s6 trén van ban va phat hanh vén ban di¢n tir, dam bao 100% van
ban dién tir duogc ky s6 theo quy dinh.

- Bé tri kho luu trir hién hanh va cac trang thiét bi trong kho lru trir dam
bado yéu cau bao v¢, bao quan an toan tai liéu luu trir theo quy dinh; t6 chirc khai
thac, st dung tai li¢u luu trit hién hanh.

- B4 tri kinh phi cho cong tac van thu, hoat dong luu trir theo quy dinh tai
Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua Chinh phu
va Dicéu 60 Luat Luu trlt ndm 2024, dam bao thuc hién day du cac hoat dong van
thu, luu trir tai co quan, don vi.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu tri;
thue hién ché d6 thong tin, béo cao dinh ky, dot xuat vé cong tac van thu, luu trir
theo dung quy dinh.

- Phat dong, huong ung phong trao thi dua “Thyc hién t6t cong tac van
thu, luu trir va bao quan, chinh ly, s6 hoa ho so, tai liéu nam 2026 trén dia ban
xa Tan Hoi™.

III. NHIEM VU CU THE (Phu lyc dinh kém)

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Tha trudng cac co quan, don vi

Tang cudng cong tac chi dao, diéu hanh dé trién khai thyc hién hiéu qua
Luat Luu trlr nam 2024 va céc quy dinh khac ctua phéap luat c6 lién quan.

Chi dao cong chuc, vién chire thuc hién nghiém tic, c6 hiéu qua viéc lap
ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit hién hanh va quan 1y tai licu luu triv
dién tir; ndp Iuu ho so vao Luu trir lich sir theo ding quy dinh.

T chirc hudng dan, don ddc cac don vi thudc, truc thudce nghiém tic thuc
hién tot cac ndi dung cua K¢ hoach da de ra va cac quy dinh hién hanh vé cong tac
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van thu, luu trir. Ra soat, cur cong chire, vién chure, nguoi lam cong tac van thu, luu
trlt tham gia cac 16p tap huan, dao tao, boi dudng nghi€p vu van thu, luu trir.

Thuyc hién céc ché d6 bao cdo vé cong tac van thu, Iuu trit theo quy dinh
hoac ddt xuat (néu co), gui vé S& Noi vu bao dam chat lugng va dung thoi han.

Quan tdm bd tri kinh phi cho céng tac vin thu, luu trir theo quy dinh:
Kinh phi cho cong tac vin thu theo Pidu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05 thang 3 ndm 2020 cta Chinh phu va cic quy dinh hién hanh; kinh phi cho
cong tac luu trir theo Pidu 60 Luat Luu trir ndam 2024 va cac quy dinh hién hanh.

2. Van phong HDND va UBND xa

bam bao van hanh thong suot Hé théng Quan ly van ban va diéu hanh,
luu trr dién tir dap ng cac yéu cau vé quan 1y ho so, tai liéu dién tur theo quy

dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh pht vé cong
tac van thu va cac quy dinh khéc cua phap luét co6 1ién quan.

3. Phong Kinh té

Phoi hop v6i Phong Vian héa - X& hoi va cac co quan, tham muu 1dnh dao
Uy ban nhan dan xa vé nguon kinh phi dam béao cac diéu kién can thict cho cong
tac van thu, luu trir.

4. Phong Van héa - Xa hoi

Kiém tra, hudng dan, dén dbc cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién
nghiém tuc cac ndi dung theo K& hoach nay va bao cao UBND X& két qua thuc
hién theo quy dinh.

Phat dong phong trao thi dua “Thuc hién tt cong tac van thu, luu trit va
bao quan, chinh 1y, s0 hoa ho so, tai liéu nam 2026 trén dia ban xa Tan Hoi”.

Pinh ky tong hop, bao cdo két qua cong tac van thu, luu trit vé trung tim
Luu trir lich st S6 Noi Vu va lanh dao UBND xa.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuong mic, cac co quan, don
vi, phdi hop véi phong Van hoa - Xa hoi giai quyet theo tham quyén; trudng
hop vuot tham quyén, phong Van hoa - Xa hoi téng hop, kip thdi bao céo

UBND xa chi dao, giai qu ét./.
5 gidi quyet./. ™\,

Noi nhgni' TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu tinh; ’
- Trung tdm luu trir lich sur tinh An Giang;
- Thuong truc Dang uy xa;

- Thuong truc HDND x3;

- CT, cac PCT. UBND x§;

- UBMTTQVN va cac doan thé xi;

- C&c nganh, don vi thuéc UBND X§;

- LBVP va CVNC (ntmhan);

- Luu: VT, VHXH (nvthanh). Nguyén Minh Ngoc




Phu luc

J THE VE CONG TAC VAN THU, LUU TRU NAM 2026
TREN PIA BAN XA TAN HOI

(Kém theo Ké hoach sé /67 /KH-UBND

ngdy /7 thang 7 ndm 2026 ciia Uy ban nhén déin x& Tan Hoi)

Thoi gian

STT Noi dung cong viéc Chu tri Phoi hop hoan thanh
Céc phong
L Ké hoach cong tic van thu, luu trit nim| Phong VH- | chuyén mén, Thang
2026 trén dia ban Xa Tan Hoi. XH don vi thudc 07/2026
UBND x&
Phat dong phong trao thi dua “Thyc hién Céc phong
) t6t cong té(; van th}r, luu trit va bao quan, | Phong VH- | chuyén mén, Nim 2026
chinh 1y, s6 hod ho so, tai liéu nam 2026 XH don vi thudc
trén dia ban Xa Tan Hoi”. UBND xa
Kiém tra, thuong xuyén vé sinh ti lidu, Cﬁlf;e‘;h;ﬁ
3 | phuong tién bao quan va kho luu trit nham c A Nam 2026
bdo quan an toan tai li¢u. don vi thu?c
' UBND xa
Ra soat, thong ké, lap thii tuc huy tai liéu | Cac phong
hét thdi han bao quan trong kho luu trit | chuyén mén, Thuong
4 hién hanh; tai liéu hét thoi han luu trit va | don vi thude Xuyén
trung 13p loai ra sau chinh 1y dé giai phong | UBND x4
. Céc phong
5 Bao cao két qua thuc hi‘én cong tac van thu, | Phong VH- chuyén mon, Trudce
luu trlr ndm 2026 giri vé S& Noi vu. XH don vi thuge | 30/11/2026
UBND x&
Céc phong
6 Bio céo két qua sir dung dich vu luu trit nam| Phong VH- | chuyén mon, Trudce
2026 gui S6 Noi vu. XH don vi thuoc | 10/12/2026
UBND x&
Céc phong
7 Bao céo thong ké linh vuc van thu, luu triiy Phong VH- | chuyén mon, Trudc
nam 2026 gui S& Noi vu. XH don vi thudc | 15/01/2027

UBND xa
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