
  

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ TÂN HỘI 

 

Số:       /TB-UBND 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Tân Hội, ngày       tháng 8 năm 2026 

THÔNG BÁO 

Về việc thực hiện giảm thời gian giải quyết  

Lĩnh vực Quản lý chất lượng nông lâm sản và thủy sản; Kinh tế 

hợp tác và phát triển nông thôn thuộc thẩm quyền giải quyết  

 Ủy ban Nhân dân xã Tân Hội 

 
 

Thực hiện Quyết định số 3778/QĐ-UBND ngày 10/08/2026 của Ủy ban 

nhân dân tỉnh An Giang về việc phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành 

chính thực hiện giảm thời gian giải quyết so với quy định hiện hành lĩnh vực Quản 

lý chất lượng nông lâm sản và thủy sản; Kinh tế hợp tác và phát triển nông thôn 

thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Môi trường và Ủy ban nhân 

dân các xã, phường, đặc khu áp dụng  trên địa bàn tỉnh An Giang;   

Nhằm tạo điều kiện thuận lợi phục vụ cho cá nhân, tổ chức thực hiện giải 

quyết thủ tục hành chính lĩnh vực Quản lý chất lượng nông lâm sản và thủy sản; 

Kinh tế hợp tác và phát triển nông thôn  thuộc thẩm quyền Ủy ban nhân dân xã 

Tân Hội, gồm các thủ tục sau:  

STT 
Mã  

TTHC 
TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH Ghi chú 

1  1.003434  Hỗ trợ dự án liên kết (cấp xã)  2672/QĐ-UBND  
2  1.011609   Công nhận hộ làm nông nghiệp, lâm nghiệp, ngư 

nghiệp và diêm nghiệp có mức sống trung bình  
2672/QĐ-UBND  

3  3.000412  Công nhận người lao động có thu nhập thấp  2672/QĐ-UBND  

1. Hổ trợ dự án liên kết (cấp xã) (Mã TTHC 1.003434)  

* Tổng thời gian thực hiện 17,5 ngày (140 giờ) kể từ ngày nhận được hồ sơ 

đầy đủ và hợp lệ. 

TT Trình tự 
Trách 

nhiệm 

Thời gian 

(giờ) 

Biểu 

mẫu/Kết 

quả 

B1 

 

Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 

(TN&TKQ) cấp xã tại Trung 

tâm Phục vụ hành chính công 

(TTPVHCC) tiếp nhận, kiểm tra 

tính hợp lệ và đầy đủ thành phần 

hồ sơ theo quy định (5.4) và thu 

phí/lệ phí (nếu có) 

TTPVHCC 

cấp xã 
08 giờ 

 

 

 

B2 

+ Thẩm định hồ sơ. 

+ Trình Lãnh đạo Phòng Kinh tế 

cấp xã xem xét, phê duyệt. 

Chuyên 

viên Phòng 

Kinh tế  

96 giờ 
 

 



2 
 

cấp xã 

B3 
Xem xét, phê duyệt trình UBND 

cấp xã 

Lãnh đạo 

Phòng 

Kinh tế  

cấp xã 

16 giờ 

 

 

 

 

B4 Phê duyệt, chuyển văn thư ký số 

Lãnh đạo 

UBND  

cấp xã 

16 giờ  

B5 Ký số, vào sổ theo dõi 

Văn thư 

UBND  

cấp xã 

04 giờ  

B6 Vào sổ, trả kết quả 
TTPVHCC 

cấp xã 

Không 

tính thời 

gian 

 

2. Công nhận hộ làm nông nghiệp, lâm nghiệp, ngư nghiệp và diêm 

nghiệp có mức sống trung bình (Mã TTHC 1.011609):   

Tổng thời gian thực hiện 7,5 ngày làm việc (60 giờ) kể từ ngày nhận được 

hồ sơ đầy đủ và hợp lệ 

TT Trình tự Trách nhiệm Thời 

gian 

(giờ) 

Biểu 

mẫu/Kết 

quả 

 

 

 

 

 

B1 

 

- Hộ gia đình có Giấy đề nghị xác 

định hộ có mức sống trung bình 

(Mẫu số 01) nộp hồ sơ trực tiếp 

hoặc gửi qua đường bưu điện đến 

TTPVHCC cấp xã. - Bộ phận 

TN&TKQ cấp xã  kiểm tra, tiếp 

nhận hồ sơ, quét (scan) và lưu trữ 

hồ sơ điện tử, cập nhật vào phần 

mềm Hệ thống thông tin giải 

quyết TTHC của tỉnh.   

 

 

TTPVHCC 

cấp xã 

 

 

04 giờ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B2 

- Tổ chức xác định thu nhập thông 

tin của hộ gia đình  

- Chuyên viên 

Phòng Kinh tế  

cấp xã 

- Ban Chỉ đạo 

rà soát cấp xã 

 

 

12 giờ 

 

 

- Niêm yết, thông báo công khai, 

phúc tra (nếu có) kết quả tại trụ sở 

xã 

 20 giờ  

- Tổ chức phúc tra (nếu có khiếu 

nại) 

 08 giờ  

- Báo cáo danh sách hộ làm nông   04 giờ  
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nghiệp, lâm nghiệp, ngư nghiệp 

và diêm nghiệp có mức sống 

trung bình. 

 

 

B3 

- Ra quyết định công nhận hộ làm 

nông nghiệp, lâm nghiệp, ngư 

nghiệp và diêm nghiệp có mức 

sống trung bình (Mẫu số 02) 

- Trường hợp không đủ điều kiện 

theo quy định, trả lời bằng văn 

bản và nêu rõ lý do. 

Chủ tịch  

UBND  cấp xã 

 

 

 

 

 

08 giờ 

 

 

 

 

B4  

- Vào sổ theo dõi, chuyển văn thư 

đóng dấu, quét ký số, trả hồ sơ, 

kết quả giải quyết TTHC cho nơi 

tiếp nhận. - Xác nhận trên phần 

mềm Hệ thống thông tin giải 

quyết TTHC của tỉnh về kết quả 

giải quyết TTHC; thông báo cho 

cá nhân, tổ chức đến nhận kết quả 

TTHC. 

TTPVHCC 

cấp xã 
04 giờ 

 

3. Công nhận người lao động có thu nhập thấp (Mã TTHC 3.000412) 

* Tổng thời gian thực hiện 07 ngày (56 giờ) kể từ ngày nhận được hồ sơ 

đầy đủ và hợp lệ. 

TT Trình tự Trách nhiệm Thời gian 

(giờ) 

Biểu mẫu/Kết quả 

 

 

 

 

 

B1 

 

- Người lao động có 

Giấy đề nghị xác định 

có thu nhập thấp (Mẫu 

số 05) nộp hồ sơ trực 

tiếp hoặc gửi qua 

đường bưu điện đến 

TTPVHCC cấp xã. 

- Bộ phận 

TN&TKQ cấp xã 

kiểm tra, tiếp nhận hồ 

sơ, quét (scan) và lưu 

trữ hồ sơ điện tử, cập 

nhật vào phần mềm 

Hệ thống thông tin 

giải quyết TTHC của 

tỉnh.   

 

 

 

 

 

 

 

TTPVHCC cấp 

xã 

 

 

 

 

 

 

04 giờ 

 

 

 

 - Tổ chức xác định thu   
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B2 

nhập của người lao 

động. 

- Chuyên viên 

Phòng Kinh tế  

cấp xã 

- Ban Chỉ đạo 

rà soát cấp xã. 

08 giờ  

- Niêm yết, thông báo 

công khai tại trụ sở xã 

24 giờ  

- Tổ chức phúc tra 

(nếu có khiếu nại) 

08 giờ  

- Báo cáo danh sách 

người lao động có thu 

nhập thấp 

Không 

tính thời 

gian 

 

 

 

 

B3 

- Ra quyết định 

công nhận người lao 

động có thu nhập thấp 

(Mẫu số 06).   

- Trường hợp 

không đủ điều kiện 

theo quy định, trả lời 

bằng văn bản và nêu 

rõ lý do. 

Chủ tịch  

UBND  cấp xã 

 

 

 

 

08 giờ 

 

 

 

 

B4  

- Vào sổ theo dõi, 

chuyển văn thư đóng 

dấu, quét ký số, trả hồ 

sơ, kết quả giải quyết 

TTHC cho nơi tiếp 

nhận.  

- Xác nhận trên phần 

mềm Hệ thống thông 

tin giải quyết TTHC 

của tỉnh về kết quả 

giải quyết TTHC; 

thông báo cho cá 

nhân, tổ chức đến 

nhận kết quả TTHC. 

TTPVHCC cấp 

xã 
04 giờ 

 

UBND xã Tân Hội trân trọng thông báo công khai cho tổ chức, cá nhân 

thực hiện thủ tục hành chính được biết và thực hiện theo đúng quy định./. 

Nơi nhận:                             KT. CHỦ TỊCH 

- VP UBND tỉnh (KSTTHC);                    PHÓ CHỦ TỊCH 
- CT, PCT UBND xã; 

- TTPVHCC xã; 

- LĐ Phòng chuyên môn; 

- Công khai trên trang TTĐT xã; 

- Lưu: VT, nvtot. 

 

 

 Nguyễn Hoài Vũ  
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