UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 226 /TB-UBND Tan Héi, ngay 17 thang 8 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc niém yét cac thii tuc hanh chinh c6 thanh phan hé so dwoc thay
thé bang dir liéu thudc pham vi chirc ning quan Iy ciia S& Dan tdc va Ton
gido duwoc tai ciu tric quy trinh gidi quyét theo quy dinh tai Nghi quyét
50 66.7/2025/NQ-CP ap dung trén dia ban xa Tan Hoi

Can ct Luat to chirc chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nim 2025;

Can ctt Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phi1 vé kiém so4t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phu stra d6i, b sung mot sd diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP
ngay 07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh sd 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
thong tai B6 phan Mot cira va Cong Dich vu céng qubc gia; Nghi dinh sb
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2025 cua Chinh phi sira d6i, bo sung
mot sO diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot ctra lién
thong tai b0 phan mdt ctra va Cé)ng Dich vu cong Quéc gia;

Can ctt Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 cta
Chinh phu quy dinh cét giam, don gian hoa tha tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nim 2017 cua
B truéng, Chi nhiém Van phong Chinh pht huéng dan nghiép vu vé kiém soét
thu tuc hanh chinh,;

Can ctr Quyét dinh s6 363/QD-BDTTG ngay 19 thang 6 nim 2026 cua Bo
Dan tc va Ton gido vé viée cong b cac thu tuc hanh chinh c6 thanh phan ho so
duoc thay thé bang dit liéu thudc pham vi chirc ning quan 1y cia Bo Dan toc va
Tén gido duge tai cAu tric quy trinh giai quyét theo quy dinh tai Nghi quyét s6
66.7/2025/NQ-CP;

Can ct Quyét dinh sb 3245/QD-UBND ngay 09 thang 7 nam 2026 cua
Uy ban nhan dén tinh An Giang vé viéc cong b cac thu tuc hanh chinh c6 thanh
phan hd so dugc thay thé bang dir liéu thudc pham vi chirc ning quéan 1y cua SO



Dan toc va Ton gido duogce tai cdu tric quy trinh giai quyét theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ap dung trén dia ban tinh An Giang.

Uy ban nhan dan x3 Tan Hoi niém yét cong bd danh muyc thii tuc hanh
chinh mdi ban hanh c6 thanh phan ho so duoc thay thé bang dit liéu thuoc pham
vi chirc ning quan 1y cia S& Dan tdc va Ton gido dugce tai ciu tric quy trinh giai
quyét theo quy dinh tai Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ap dung trén dia ban xa
Tan Hoi (Danh muc thii tuc hanh chinh c6 thanh phan hé so dwege thay thé bang
dit liéu va trinh ty thu tuc nop hé so dinh kém theo).

Trén day 1a Thong bao nién yét thu tuc hanh chinh méi ban hanh ¢6 thanh
phan ho so dugc thay thé bang dit liéu thudc pham vi chic ning quan 1y cta SO
Dan toc va Ton giao dugc thuc hién tai UBND xa Tan H61///

Noi nhgn: | o KT. CHU TICH
- VP UBND tinh (KS TTHC);

- CT, PCT UBND xi;

- TTPV HCC x3;

- Luu: VT, Igminh.
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PHU LUC I

‘.,':,Li‘ U/T'UC HANH CHINH CO THANH PHAN HO SO PUQC THAY THE BANG DU LIEU
=2 L XYCHUC NANG QUAN LY CUA SO DAN TQC VA TON GIAO PUQC TAI CAU TRUC
*__F QUY TRINH AP DUNG TREN PIA BAN XA TAN HOI

(Kém theo Théng bdo s6 226 /TB-UBND ngay;7 thing 8 nam 2026 ciia UBND xd Téan Héi)

THU TUC HANH CHINH CAP XA

Thoi , .~ | Tén VBQPPL quy .
3 han giai Pia diém thyc hién Ph;;,l@ dinh ngi dung sira Gh,l
Ma quyét p ! doi, bo sung chu
STT | TTHC Tén TTHC (néu co)
- Nop ho so truc tuyén tai dia chi
dichvucong.gov.vn X : X )
1 | 1.012590| Thu tuc dang ky sinh 10 ngay | - Nop hd so trye tiép hogc thong | Khong N?g 17 /zongNetQ_C; 0
hoat ton gido tap trung qua dich vu Buu chinh giri dén co B , )
Trung tam Phuc vu hanh chinh cua Chinh phu
cong tinh.
‘ 7 - Nop ho so truc tuyén tai dia chi
Thu tuc dé nghi thay doi dichvucong.gov.vn , p P
2 | 1.012584| 4ia diémsinhhogtton | g ngay| P ho sor tryc tiép hofc thong | Khong Nglg;/zoqz?/yNetQ-CPS ’
g140 tap trung trong qua dich vu Buu chinh g1 dén cod ! - )
pham vi mot xa Trung tam Phuc vu hanh chinh cua Chinh phu
cong tinh.
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1.012582

Thu tuc dé nghj thay d6i
dia diém sinh hoat ton
gido tap trung dén dia
ban xa khac

10 gay

- Nop ho so truc tuyén tai dia chi
dichvucong.gov.vn

- Nop ho so truc tiép hodc thong
qua dich vu Buu chinh giri dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khong
co

Nghi  quyét s6
66.7/2025/NQ-CP
cua Chinh phu




”,\ */‘f’/ Chu tich Uy ban nhan dan xa Tan Hoi)

Dy’

1. Tha tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung Ma thu tuc: 1.012590

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Chuan bi ho so

T6 chuc tén gido, to chirc duge cap chu’ng nhan dang ky hoat dong ton gido
hodc ngudi dai dién cua nhom nguoi theo ton giao d6i v6i truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giao chuan bj day du cac thanh phan ho so
dién tur theo yéu cau. Tai liéu co thé duoc scan, chup tur ban chinh hoac st dung truc
tiép cac ban dién tir da co sin theo quy dinh phép luat. Céc tai liéu dién tir duoc cong
dan, t6 chtrc cht dong lwa chon va 1ay tir ngudn phu hop (thiét bi c4 nhan, kho dit liéu
dién ti, vi VNelD hoac cac kho luu trit khac)

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh hoat ton
gido(truong hop gidy to chimg minh dia dlem hop phap co thanh phan 13 ban sao gidy
ching nhén quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat thi str dung di liéu trén co s
dir liéu vé Dat dai dé thay thé);

+ So yéu Iy lich cua nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat d6i véi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2 Piéu
16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ddng nhap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh chinh,
chon co quan, don vi thyc hi¢n.

Hé thong tu dong xac dinh cc thanh phan va tai lidu can thiét phai nop. Cong
dan thyc hién tai str dung dit liéu d3 c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do,
Co so dit liéu quéc gia, Co s dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai
liéu da chuén bi tir Kho quéan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop. hé so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, b sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop khong thudce tham quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop lé: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi b quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hé so



Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén giay chimg nhan quyen su
dung dat, tai san gan lién ! dat thi thuc hién xac thue thong tin trén hé thong thong
qua két ndi co so dit liéu vé Dat dai. Hé thdng cung cap cac biéu mau dién tir chuan
hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac trudng hop: Thong bao khong du didu
kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Két qua tha tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén B phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyet can bo tlep nhan va sb
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co s6
dir liéu dién tir ctia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD
dé luu trix, sir dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot ctra xac nhan tra két qua trén He thong (trang thai “Da tra
két qua”). Truong hop cén bd Bo phan mot cua kiém tra két qua co sai sot, hd so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyét lai. Truong hop t6 chirc co
yéu cau két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi diang ky ctia cong
dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

a) Cach thtrc thuc hién:

Ca nhan/Té |Céng Dich vu Céng Quéc| Hé théng théng tin giai quyét Hé théng co sé& div liéu

chirc qgia TTHC cua B Dan téc va Ton giao|chuyén nganh dwoc khai thac
® |, Dangnhap |
==
YN SDL dan cu (VNelD)
Chon TTHC. co . [Pién thang tin vao bidu mau |« {neuco t:‘;:? L]
quan thuc hién 2| dién tor q

Binh kém thanh phan hd so.
(néu trong thanh phan hé so cé
ban sao giay chirng nhan
quyén sir dung dat hoac ching
nhan tai san gan lién trén dat
thi sir dung di¥ liéu thay thé:
Néu cé dir ligu tai str dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién tdr )

v

Noép hod so

v

Tiép nhan hdé so

v

Tra lai hé so; béd sung Kiém tra théng tin, thdm dinh
hé so (néu chwa duang) hd so, phé duyét két qua

CSDL vé Dét daif
ho quan ly DL caa ca nhan
té chirc trén Hé théng TT
giai quyét TTHC/VNelD

Tra két qua

b) Thanh phan, s6 luong hd so:

Ho so dién tir | Két noi,
chia sé
dir li€u




va s0 hoa

hd so

\ A 1A Ban |Ban

TT Thanh phan ho so chinh | sao
Néu thanh phan hé so gidy to Trong phﬁn’ hd so
chimg minh c6 dia diém hop dinh kém, cau hinh
phap dé 1am noi sinh hoat ton thém n@1‘ dung:rrléu
gido tap trung c6 thanh phan giay to  ching
minh dia diém hqp

1a ban sao gidy chung nhan
quyén str dung dét, tai san gan
lfn an dat :[hl ~sui Adun:g, d}l’ sit dung dat hogc
ligu trén co so dir li¢u ve bat tai san gén lién voi
dai dé thay the dat thi ké khai day
du thong tin: Tén
td6 chirc, ma dinh
danh (néu c6) /Ho
va tén nguodi su
dung, chu s& hitu
tai san, s6 can
cude cong dan, sb
gidy chting nhéan
quyén st dung dat
va chirc nang xac
thuc thong tin co
lién quan

phap co Giay
chirng nhan quyén

¢) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan du vin ban dé nghi hop 18.
* Ghi cha

- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T churc ton gido, td churc duge cép
ching nhan dang ky hoat dong ton gido hodc nguodi dai dién cia nhdm nguoi theo ton
gido d6i voi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cta Luat tin ngudng, TG.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép ) &]
- Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chép thuan hoac
khong chip thuan vé viéc diang ky sinh hoat ton gido tip trung

- L¢ phi: Khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

- Ding ky sinh hoat ton gido tap trung (Mau B5, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu duoc sira d6i bd sung
tai Phy luc II, Nghi dinh s6 124/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh pha).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- T4 chirc ton gido ding ky sinh hoat ton gido tap trung cho tin d6 tai nhiing
noi chua du diéu kién thanh lap td chure ton gido truc thudc; td chire duoc cép chiing
nhan dang ky hoat dong ton gido dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho nhiing
ngudi thude to chire khi dap tmg du cac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 nguoi dai dién 1a cong dan Viét Nam
thuong tra tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy dﬁy du; khong trong thot gian bi
ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido; khong c6 an
tich hodc khong phai 1a ngudi dang bi budc ti theo quy dinh ctia phap luét vé td tung
hinh su.

+ Noi dung sinh hoat ton gido khong thudc truong hop quy dinh tai Diéu 5 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

- Nhitng nguot theo ton gido khong thudc truong hop quy dinh tai khoan 1

Diéu 16 cta Luit tin ngudng, ton gido dugc dang ky sinh hoat t6n gido tap trung khi
dap tmg du cac didu kién néu trén va cac diéu kién sau day: + C6 gido 1y, gido luat.

- Tén cta nhom sinh hoat ton gido tap trung khong trung véi tén t6 chire ton
giao hodc to chirc di dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido, tén to chirc
chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hoi hodc tén danh nhan, anh hung dan tdc.

Can cu phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pht quy dinh chi

tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh cit giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh.

2. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong
pham vi m¢t xa; Ma thu tuc: 1.012584

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Chuan bi ho so

Trude khi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung, ngudi dai dién cua
nhom sinh hoat ton gido tap trung chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo
yéu cau. Tai lidu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban
dién tir di co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tu dugc cong dan, t6 chirc
chu dong lua chon va lay tir nguén phu hop (thlet bi cd nhan, kho dir liéu di¢n tu, vi
VNelD hodc cac kho luu trir khac) - Thanh phan ho so:

+ Vin ban ding ky (theo miu);

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé 1am noi sinh hoat ton gido
tap trung (truong hop glay to chiing minh dia dlem hgp phap c6 thanh phan 1a ban
sao gidy chimg nhan quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi st dung dit licu
trén co s& dit liéu vé Dat dai dé thay the),

+ Van ban chép thuén cta td churc ton gido hoac t6 churc duge cép chiimg nhan
dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dja diém ddi v6i nhom sinh hoat tén gido
do t6 chuc dang ky.



Budc 2: Nop ho so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh chinh,
chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong xac dinh céac thanh phél’l va tai lidu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai str dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trudce do,
Co so dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém céc tai
liéu da chuén bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én H¢ théng.

Budc 3: Tiép nhan hd so

Can b0 tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du hoic khong hop 1¢: huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop khong thudce tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép

nhan hd so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi b quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem x¢ét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh néi bo
giai quyet TTHC. Truong hop co thong tin lién quan dén gidy chting nhan quyen su
dung dat, tai san gan lién ! dat thi thyc hién xac thuc thong tin trén he thong thong
qua két ndi co so dit liéu vé Dat dai. Hé thong cung cap cac biéu mau dién tir chuan
hoa dé can bo thy 1y ho so sir dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu
kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duy¢t va
chuyén két qua da ky s6 dén B phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyet can bo tlep nhan va sb
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co s6
dir liéu dién tir ctia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNeID
dé luu trix, sir dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo.

Can bd BO phan mot ctra xac nhan tra két qua trén He thong (trang thai “ba tra
két qua”). Trudng hop can bo B6 phan mét cua kiém tra két qué c6 sai sot, hd so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyét lai. Truong hop t6 chuc ¢o
yéu cau két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky ctia cong
dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Cach thirc thuc hién:
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Ca nhan/Té |Céng Dich vu Céng Quéc| Hé théng théng tin giai quyét Hé théng co sé& div liéu
chirc qgia [TTHC cua Bé Dan téc va Toén giao|chuyén nganh dwoc khai thac
® | 5] Pangnhip |
[=_=]
AA SDL dan cv (VNelD)
Chon TTHC, co . [Di&n thong tin vao bidu mau [ Uit e ‘2::‘5’ o lisa
quan thwc hién e dién tor g

v

Binh kém thanh phan hd so.
(néu trong thanh phan hé so co
ban sao giay chirng nhan
quyén sir dung qét hoac chng
nhan tai san gan lién trén dat
thi sir dung di¥ liéu thay thé:
Neu co di¥ lieu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién tor )

v

Noép hod so

v

Tiép nhan hé so

v

Kié[n tra théng tin, thém dinh
hé so. phé duyét két qua

CSDL vé Dat daif
ho quan Iy DL cda ca nhan
té chirc trén Hé théng TT
giai quyét TTHC/VNelD

Tra lai hé") so; bd sung
hé so (néu chwa dang)

Tra két qua

b)Thanh phan, s6 luong ho so:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh Ho so dién tir | Két noi,

cong bo chia sé
dir liu
X A 1A Bian | Ban va  §0
TT Thanh phan ho so chinh | sao hoéa ho
SO’
Trong phan hd so [Co s
dinh kém, ciu hinh dit liéu
thém ndi dung:néu Qubc
gidy to chimg minh |gia  vé
Néu thanh phan ho so gidy dia diém hop phap (dat dai
to chimg minh dia diém hop co Giay ching
phap méi dé lam noi sinh nhan fluyéri su:
hoat ton gido tap trung co d}mg cdeiﬂhoaff ;}l
i i i i sty e
ching nhan quyén st dung . Al LR
A VY thong tin: Tén to
da‘t, :cal san g~aq AhenAvcn daﬁt chitc, ma dinh danh
thi str dung du’h@u trenﬂ co s (néu ¢6) /Ho va tén
dfr’ liu vé Dat dai dé thay ngudi st dung, chil
the so hiru tai san, sb
can cudc cong dan,
sd gidy chimg nhan
quyén st dung dat
va chiric nang xac
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thuc thong tin co
lién quan

¢) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan da van ban dé nghi hop 18.

*Ghi chu

- bbi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: nguodi dai dién cia nhém sinh hoat
ton giao tap trung

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cp xa

- Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chép thuan hoac

khong chip thuan vé viéc dé nghi thay doi dja diém sinh hoat tén gido tap trung.

- Lé phi: Khong c6.

Tén mau don, mau to khai:
Mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Cham nhat 1a 10 ngay ké tur
ngay duoc chap thuan dia diém mdi, nhom sinh hoat ton gido tap trung phai cham
dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii va co trach nhiém thong bao bﬁng van ban dén
Uy ban nhan dan cip xa.

Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016). - Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh cat giam, don gian ho4 thu tuc hanh chinh.

3. Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia
ban xa khac. Ma thu tuc: 1.012582

a)Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Chuan bi ho so

Trude khi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung, nguoi dai dién cua
nhom sinh hoat ton gido tap trung chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo
yéu cau. Tai liéu co thé duoc scan, chup tur ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban
dién tir dd c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai li€u dién tir dugc cong dan, t6 chure
cht dong lua chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhan, kho di liéu dién tir, vi
VNelD hoic cac kho luu trit khac) - Thanh phan hd so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Gidy to ching minh c6 dja diém hop phap mdi dé 1am noi sinh hoat ton gido
tap trung (truong hop gidy to chimg minh dia diém hop phap c6 thanh phan 1a ban
sao gidy chuing nhan quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat thi sir dung dir liéu
trén co so dit liéu vé Dat dai dé thay thé);

+ Van ban chép thuén cta td churc ton gido hoac t6 churc duge cép chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém ddi voi nhom sinh hoat tén gido
do t6 chuc dang ky;
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+ Ban sao van ban chap thuan diang ky sinh hoat ton gio tap trung ctia Uy ban
nhan déin cap x4 noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tip trung 1an dau (trudng hop cd
két qua giai quyét da tich hop trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC caa B6 Dan
toc va Ton gido thi str dung dit liéu thay thé khong phai ndp kém ban sao).

Budc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong DVC Québc gia (tai dia chi:

https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyc hién.

Heé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai str dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do,
Co so dit liéu quéc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém céc tai
liéu dd chuan bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én He théng.

Budc 3: Tiép nhan ho so

Can b tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18: hudng din, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

- Trudng hop ho so day da, hop 1é: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir dén
co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hd so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyén su
dung dat, tai san gén lién véi dat thi thue hién xac thuc thong tin trén hé théng thong
qua két ndi co so dit liéu vé Dat dai. Hé thong cung cap cac biéu mau dién tir chuan
hoa dé can bo thy 1y hd so sir dung cho cac trudng hop: Thong bao khong du didu
kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén B phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, can bo tiép nhan va so

hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so
dir liéu dién tir clia to chirc/c4 nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD
dé luu trix, str dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.
Can bd B) phan mot ctra xac nhan tra két qua trén He théng (trang thai “Da tra két
qua”). Truong hop can bo B phan mot cira kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duoc
tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai. Trudng hop to chiic ¢o yéu
cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding ky cta cong
dan, t6 chirc théng qua dich vu buu chinh cong ich./.



b) Cach thuc thuc hién:
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Ca nhan/Toé

Coéng Dich vu Céng Quéc

[TTHC cua BS

Hé théng théng tin giai quyét
Dan téc va Ton giao

Hé thédng co sé& div liéu
chuyén nganh dwoc khai thac

chirc qia
[ — Bang nhap
— > l

Chon TTHC. co

« | Pién théng tin vac biéu miu
>

quan thwc hién

Tra lai h:é so; bd sung

hé so (néu chwa dang)

dién tor

Binh kém thanh phan hé so.
(néu trong thanh phan hd so co
ban sao giay chi*ng nhan
quyén sir dung dat hoac chwng
nhan tai san gan lién trén dat

SDL dan cu (VNelD)
{néu co théng tin lién
quan}

CSDL vé Bat daif
ho quan Iy DL cda ca nhan

thi sir dung diF lidu thay thé:

Neu co6 diF lieu tai sir dung thi

dinh kém thanh phan hé so
dién tr )

v

| Nop hd so |

v

| Tiép nhan hd so l

Kiém tra théng tin, thdm dinh
hé so. phé duyét két qua

| Tra két qua |

té chirc trén Hé thdéng TT
giai quyét TTHC/VNelD

¢) Thanh phan, sb luong ho so:

Quy dinh thanh phin ho so theo Quyét

dinh cong b

Thanh phén hé

Ban

Ho so dién tir

Két ndi,
chia sé dir
lidu va so

héa ho

TT
SO

Ban chinh

sao

SO’

Néu thanh phan
ho so gidy to
chimg minh dia
diém hop phap
méi dé lam noi
sinh hoat ton gido
tap trung co thanh
phan 1a ban sao
gidy chimg nhan
quyén st dung
dat, tai san gan
lien véi dat thi st
dung dir liéu trén|
co so dir ligu vé
Pat dai dé thay
thé

tai san gan lién véi
dat thi ké khai day du
thong tin: Tén to
chirc, ma dinh danh
(néu c6) /Ho va tén
nguol st dung, chu
s& hitu tai san, sd can
cudc cong dan, sd
gidy chting nhéan
quyén s dung dat
va chirc ndng xac
thuc thong tin ¢ lién
quan

Co
dir
quéc
gia
vé Dat
dai

SO
liéu
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Béan sao vdn ban
hap thugn da . Hé

© ,ap. san arAlg Str dung dit liéu thay ?

ky sinh hoat ton IO ~ .z - thong
o i the néu hé thong|. .

g1a0 tap trung cua thong

2 o thong tin giai quyét
2 Uy ban nhan dan| 1 TTHC da o6 két qua tin

CE,‘P xa not co dia tich hop trén kho dir g1a1£
diém sinh hoat A quyeét
NEETR liéu
ton giao tap trung TTHC
lan dau.
Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du vin ban dé nghi hop 1¢.
* Ghi chu:

- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi dai dién ctia nhom sinh hoat
ton gido tap trung

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap xa

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 1o chép thuan hoac khong
chép thuan vé viéc dé nghj thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

- L¢ phi: Khong c6.

- Tén mau don, mau to khai:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia nhom sinh hoat ton
gido tap trung la ngudi Viét Nam (Mau B7, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sd
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Chdm nhat 13 10 ngay ké tir
ngay dugc chap thuin dia diém méi, nhém sinh hoat ton giao tap trung phai cham dut
sinh hoat ton giao tai dia diém cii va c6 trach nhiém thong bao béng van ban dén Uy
ban nhén dan cép x4.

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016). - Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 ndm 2025 ctia Chinh phu
quy dinh cat giam, don gian hod thi tuc hanh chinh.
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